FICHE RESUMEE

DECOUVERTE DE
L'ORDINATEUR ET SES
PERIPHERIQUES

Les parties d'un ordinateur portable :

Webcam

Ecran

Bouton d'allumage

Chargeur /™,
Port USB

Clavier

Souris

Les parties de la souris :

Molette

Clic droit
Clic gauche
Double clic
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Les curseurs les plus courants de la souris :

Indique que vous
Indique ou vous pouvez actionner
pouvez cliquer quelque chose

comme un lien

| d'insertion : Indique Indigue que vous
que vous pouvez ‘ 3 devez patienter,
écrire - 'ordinateur réflechit

Les manipulations avec la souris :

La molette: Le clic gauche:

Comme un ascenseur, la
molette permet de faire
monter et descendre la
barre de défilement.

Le clic droit: , , Le double clic:
Le clic droit permet

d'afficher le menu Lorsqu'on appuie deux

contextuel, des fois rapidement sur le
propositions d'actions
(copier puis coller un texte

bouton gauche de la
par exemple). clic.

C'est le clic le plus utilisé ! Il
permet de sélectionner,
ouvrir, déplacer des
choses.

souris on fait un double




Les parties du clavier:

... 00000
Les accents UO . . Pour effacer
-(DD@@OO@DOOO. s Pour passer

Les lettres %%% . ala ligne
OOO000O h

@O

Pour faire un espace
entre deux mots

Quelques manipulations:

Faire une majuscule:

Maintenez votre Appuyez sur la touche
doigt appuyé sur que vous voulez écrire en
cette touche majuscule, exemple « P ».

Utiliser une touche ayant plusieurs caractéres :

I
w

]
-u




Notes :

Pour nous contacter :

Par mail :
mediation.numerique@agglo-montlucon.fr

Par téléphone :
Audrey Lebrun - 06.98.66.57.25
Quentin Hengoat-Frauly - 06.98.42.29.41
William MITATY - 06.98.42.32.11



